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1 Was ist EKBO-Termine
eigentlich?




Was ist EKBO-Termine €eige

Veranstaltungsdatenbank www.ekbo-termine.de
« www.ekbo-termine.de

 Kostenlos

« Termine 1x eintragen und an vielen Stellen ausspielen lassen,
z.B. die Kirchenzeitung, das Magazin Kultur in Kirchen, die
Stadtmagazine zitty und tip, die KirchenApp, die
KulturkirchenApp, Wegweiser Gottesdienste

« Weitere Exportmoglichkeiten fur Gemeindeblatt oder
Gemeinde-Homepage

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 3



EKBO-Termine

fen

.alender
In der Nahe

Imp

lhr Vorteil:
1x eintragen und alle Medien nutzen

Kultur
in Kirchen

dgieKirche

nzeitung

wichern

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine

EKBO-Termine

Der Veranstaltungskalender von Evangelische Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz, Kultur in

Kirchen, dieKirche und Wichern-Verlag

Kalender

Alle Veranstaltungen mit vielfaltigen Suchmaglichkeiten, Hier
kénnen Sie gezielt suchen oder einfach nur stébern,

Veranstaltungen eingeben

Benutzermame:

Passwort:

Anmelden

Haben Sie Ihren Benutzernamen oder lhr Passwort vergessen? Hier
kénnen Sie ihn anfordern.

Handbuch

Das Online-Handbuch erklért die Funktionen des Programms. Sie
finden Anleitungen, wie Sie Veranstaltungen auf lhrer Webseite
anzeigen oder exportieren.

In meiner Nahe

.

Was findet heute in meiner Nahe statt? Eine geographische
Umbkreissuche basierend auf lhrer Position und dem gewiinschten
Tag.

Zugang beantragen
S
(1

Wenn ihre Einrichtung oder Kirchengemeinde zur EKBO gehart,
kénnen Sie einen Zugang beantragen.

Vorteile

Welche Vorteile bietet der Veranstaltungskalender? Wie erleichtert er
Ihre Arbeit? Hier finden Sie einige Antworten,

Vernetzte

N EKBO


http://www.ekbo-termine.de/
http://www.ekbo-termine.de/
http://www.ekbo-termine.de/

EKBO-Termine

Kalenderansicht

In der P

Impressum

Ihr Vorteil:
1x eintragen und alle Medien nutzen

Kultur
in Kirchen

dgielKirche
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B EKBO
|
Auswahl:
Region:  alle Kirchenkreise : Suchbegriff:
Mur Highlights : Datum:
Alle Kategorien ¢ Sprache(n)
Alle Zielgruppen s Anzeigen: 20 s pro Seite von 1005
Suche Zuricksetzen
u 2([3([4]|5 50 || 51 >
Marz 2018
Mo, 5.3. 9:30 Uhr - Keine Kreisgebietsreform in Brandenburg
Di, 6.3. 15:30 Uhr Perspektiven fiir den |andlichen Raum
Ev. Bildungsstatte auf Schwanenwerder - Simone Wasner
Ev. Alcademia zu Barkin
Mo, 5.3. Kulturgeschichtlicher Spaziergang liber den Dorotheenstidtischen Friedhof |
15-16:30 Uhr 90-minitige Friedhofsfihrung unter der Leitung von Dr. Ronald Smith
Dorotheenstadtischer Friedhof |
Mo, 5.3. James Turrell - Prisentation der Lichtkunstinstallation
17:15-18:115 Uhr 1 h Lichtkunst mit 20 Min Einfihrungsvortrag zur Umgestaltung der Kapelle und Lichtinstallation
von James Turrell
Kapelle Dorotheenstadtischer Friedhof | Mitte
Di, 6.3. Abendgebet
18 Uhr Ev. Kirche Schleife
£ Kirchengemainds Schigfa
Di, 6.3. Glaubenskurs SPUR 8
19 Uhr Evangelisches Gemeindehaus Burg - Saal - Michael Heimann
Evangalischa Kirchangemainda Burg (Spreswald)
Di, 6.3. Komplet
20 Uhr Das Gebet zur Nacht in der Tradition christlicher Klgster
Alte Pfarrkirche Pankow - Wolfgang Wendt
¥irchangamainda Alt-Pankow
Mi, 7.3. Passionsandacht
18 Uhr Fastenaktion
Alte Mazarethkirche Wedding
Zv. Nazarsthiirchangemainda
Mi 7.3. Passionsmusiken in der Sternkirche
5



EKBO-Termine

In der Nahe

N EKBO

Heute (05.03.)

3
Startseite Karte | Hybrid

DAMLEM

Kalender

Impressum

ZEHLENDORF

"‘"’Vorte— hnow RERLIN
1x eintragen und alle Medien nutzen GRANDENBURS

Kultur
in Kirchen

gkirche

Evangelische Wochenzeitung

wichern

Google
Link zum Kopieren
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2 Zugang beantragen




Zugang beantragen

Kalender
In der Nahe

Impressum

Ihr Vorteil:
1x eintragen und alle
Medien nutzen

Kultur
in Kirchen

glirche

Evangelische Wochenzeitung

wichern

EKBO-Termine

Der Veranstaltungskalender von Evangelische Kirche Berlin-Brandenburg-
schlesische Oberlausitz, Kultur in Kirchen, dieKirche und Wichern-Verlag

Kalender In meiner Ndhe
w 4
=
Alle Veranstaltungen mit vielfaltigen Suchmaaglichkeiten. Was findet heute in meiner N3he statt? Eine
Hier kénnen Sie gezielt suchen oder einfach nur stébern. geographische Umkreissuche basierend auf Threr

Veranstaltungen eingeben

Benutzername: |

Passwort: |

Anmelden

Haben Sie Ihren Benutzemamen oder Ihr Passwort

vergessen? Hier kénnen Sie ihn anfordern.

Handbuch

Das Online-Handbuch erklart die Funktionen des
Programms. Sie finden Anleitungen, wie Sie
Veranstaltungen auf Threr Webseite anzeigen oder
exportieren.

Position und dem gewip

Zugang beantragen

(Y
Wenn ihre Einrichtung oder Kirchengemeinde zur EKBO
gehort, kénnen Sie einen Zugang beantragen.

Vorteile

Welche Vorteile bietet der Veranstaltungskalender? Wie
erleichtert er Ihre Arbeit? Hier finden Sie einige
Antworten.

Vernetzte
Kirche
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Zugang beantragen

1. Schritt

Zugang beantragen

Bitte beachten Sie: EKBO-Termine.de ist der Veranstaltungskalender der Evangelischen Kirche Berlin-
Brandenburg-schlesische Oberlausitz (EKBO). Sie konnen nur einen Zugang beantragen, wenn Ihre
Kirchengemeinde oder Einrichtung zur EKBO gehort.

Startseite

icalendet Schritt 1: Nachfragen!

In der Nahe

SRR Bitte erkundigen Sie sich in Ihrer Gemeinde, Einrichtung, etc. ob nicht schon Zugangsdaten vorhanden sind.

Fragen Sie gegebenenfalls bei Thren Kollegen nach.

Prufen Sie im Kalender, ob Ihre Gemeinde / Einrichtung schon angelegt ist, indem Sie Ihren Kirchenkreis
wahlen und anschlieBend im Veranstalterment nachsehen.

Bitte beantragen Sie keinen neuen Zugang, wenn Sie nur Ihre Zugangsdaten vergessen haben! Nutzen Sie in
Ihr Vorteil: diesem Fall die Zugang-vergessen-Funktion.

1x eintragen und alle

Medien nutzen =
Weiter

Kultur
in Kirchen

d i()Ki I'Ch €

Evangelische Wochenzeitung

wichern
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Zugang beantragen

2. Schritt

Zugang beantragen

Schritt 2: Bitte wahlen Sie Ihren Kirchenkreis

Startseite

Kirchenkreis Barnim
Kalender Berlin Stadtmitte
In der Nahe = Charlottenburg-Wilmersdorf
Weiter
Impressum Cottbus
Falkensee

Kyritz-Wusterhausen
Lichtenberg-Oberspree
Mittelmark-Brandenburg
Nauen-Rathenow
Neukolln

Niederlausitz

Oberes Havelland

Ihr Vorteil:

1x eintragen und alle ‘
Medien nutzen Oderland-Spree

Potsdam
Prignitz

Kultur Reformierter KK Berlin-Brandenburg

in Kirchen Reinickendorf

Schlesische Oberlausitz

2 ¢ Senftenberg-Spremberg
(Il()Kerhe Spandau

Evangelische Wochenzeitung %
Steglitz

m

wichern
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Zugang beantragen
3. Schritt =

Zugang beantragen

Schritt 3: Bitte fiillen Sie das Formular aus:

Startseite E2
Name [Testgemeinde
Kalender
i der Nhe Kurzbeschreibung [
Impressum Kirchengemeindenummer (opt.) [
Strasse, Nr* [TeststraBe 1
PLZ*, Ort * |12345 |Beeskow
E-Mail* [t.langguth@ekbo.de
R Voo Kontakt 030 243 44 258|

1x eintragen und alle (Tel / Fax / etc)

Medien nutzen

Kultur
in Kirchen
Kirchenkreis Oderland-Spree
di ()Kerhe Antrag abschicken

Evangelische Wochenzeitung

wichern

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 11



Zugang beantragen

Vielen Dank fur lhren Antrag.

Zugang beantragen

Vielen Dank fiir Ihren Antrag.

Startseite Wir bemihen uns, ihn so schnell wie moglich zu bearbeiten und Ihnen Ihre Zugangsdaten zukommen zu

Kalender lassen.

In der Nahe

; Falls Sie keine Zugangsdaten in den nachsten 2 Tagen erhalten, wenden Sie sich bitte an
mipiE=Sstim ekbo-termine@ekbo.de.

Mit freundlichen GriBen

Ihr Team von der Internetarbeit der EKBO

Ihr Vorteil: Zuriick zur Startseite ...
1x eintragen und alle

Medien nutzen

Kultur
in Kirchen

(li()l(ir()he

Evangelische Wochenzeitung

wichern
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Zugang beantragen

Freischaltung .

© Die unnotigen Zeilenumbriche des Nachrichtentextes wurden automatisch entfernt.

Von: ekbo-termine @ekbo.de
An: Langguth,Tabea
Cac

Betreff:  Freischaltung Ihres Antrags auf einen Veranstalterzugang bei www.ekbo-termine.de

Sehr geehrte Damen und Herren,

Vielen Dank fur ihre Anmeldung!
Uber diesen Link kdnnen Sie sich in die Datenbank einloggen: www.ekbo-termine.de Ihr Benutzername : testgemeinde Ihr Passwort: 102f36e5

Bitte lesen Sie sich nach dem Login die Eingangsinformationen sehr genau durch.
Bei weiteren Fragen zur Datenbank finden Sie hier wichtige Hinweise: http://handbuch.evangelische-termine.de

Wichtig: Bitte Gberprufen Sie Ihre Daten unter 'Eigene Daten'. Insbesondere die Angaben zum Kirchenkreis sind wichtig, da neu angelegte Veranstaltungen mit diesen Werten vorbelegt werden.

Mit freundlichen GraRen
Ihr Team der EKBO

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 13



3 Anmelden




Anmelden

EKBO-Termine
Der Veranstaltungskalender von Evangelische Kirche Berlin-Brandenburg-
schlesische Oberlausitz, Kultur in Kirchen, dieKirche und Wichern-Verlag

Kalender In meiner Ndhe
Kalender 5 '
EE )
In der Nahe W}
Impressum e 4
Alle Veranstaltungen mit vielfaltigen Suchmaglichkeiten. Was findet heute in meiner N3he statt? Eine
Hier kénnen Sie gezielt suchen oder einfach nur stébern. geographische Umkreissuche basierend auf Threr

Position und dem gewinschten Tag.

1hr Vorteil: Veranstaltungen eingeben

1x eintragen und alle
Moot Benutzername: fltestgemeinde |

Zugang beantragen

Wenn ihre Einrichtung oder Kirchengemeinde zur EKBO
gehort, kénnen Sie einen Zugang beantragen.

Passwort: [ooooooo.

. Kl.lltur Anmelden
in Kirchen

Haben Sie IThren Benutzernamen oder Ihr Passwort

([l (’KirChe vergessen? Hier kénnen Sie ihn anfordern.

Evangelische Wochenzeitung

WiCheIn c Vorteile

Das Online-Handbuch erklart die Funktionen des Welche Vorteile bietet der Veranstaltungskalender? wie
Programms. Sie finden Anleitungen, wie Sie erleichtert er Ihre Arbeit? Hier finden Sie einige
Veranstaltungen auf Ihrer Webseite anzeigen oder Antworten.

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 15



Veranstaltungen -
Struktur ~

ort/ Import ~

Zeitpline ~

Rickmeldungen -
Eigene Daten ~

ige im Internet
Link-Generator

P-Ki

Logout

Wichtige Informationen

Bitte bestdtigen Sie, dass Sie die folgenden wichtigen Informationen gelesen haben:
Anderungsmitteilung
Ab sofort kann im Bereich “Eigene Daten” das Logo der Kirchengemeinde oder Institution hinterlegt werden.

Die Angaben zur Barrierefreiheit werden neu abgefragt. Im Bereich Veranstaltungsort sind die Mindeststandards der EKBO zur
Barrierefreineit hinterlegt. Bitte orientieren Sie sich daran, Aspekte, die den Veranstaltungsort betreffen, knnen dort hinterlegt
werden, In der Eingabe der Veranstaltung kann zudem noch eine Art der Barrierefreiheit zu der Veranstaltung erganzt werden (z.B.
Veranstaltung findet in Gebardensprache statt). Alte Angaben zur Barrierefreiheit wurden wie folgt abertragen: Rollstuhlgeeignet
-= Mabilitdtsbehinderte und Induktionsanlage fir Hargeréte -= Schwerharige. Bitte prifen Sie, inwiefern Sie tatsdchlich die
Mindestanforderungen zur Barrierefreiheit erfllen. Langfristig sollen die Angaben auf einer Karte dhnlich www.ekbo-
barrierefreineit.de abgebildet werden.

Es gibt ein neues Feld zur Information der Sprache in EKEO-Termine in allen Eingabemasken, In der Suche kann man nun auch
gezielt nach Veranstaltungen in bestimmten Sprachen suchen,

Im Bereich Rackmeldeformular kann nun nochmal nachtriglich eine Bestatigungsmail verschickt werden,

Eriihere Eingabefristen fiir die Kirchenzeitung

Veranstaltungen und Gottesdienste far die 14. Ausgabe der Kirchenzeitung (betreffend die Tage vom 07.04. bis 13.04,2018) midssen
bitte bis zum 22.03.2018 in die Termindatenbank eingetragen und dem Kanal "Wochenzeitung Die Kirche” zugewiesen sein.
Ortseingabe (Angabe mit Ortsteil)

Bitte beachten Sie, dass die Eingabe eines Ortes mit Angabe von einem Ortsteil in einigen Fillen zu Fehlern in der Ausgabe fihren
kann. Um dies zu verhindern, tragen Sie bitte die Angabe des Ortsteils wie folgt ein:

Ausgabe funktioniert korrekt:

#* Gollenberg / OT Stalln
* Gollenberg, Stalin

Ausgabe kann fehlerhaft sein. wenn Sie es 5o eintragen:

# Gollenberg OT Stalin

Kirche & Sport

Die Kategorie ‘Sport und Spiel’ wurde in ‘Sport” umbenannt, Sollten Sie Sport-Veranstaltungen haben, markieren Sie diese bitte im
Feld Art der Veranstaltung mit der Kategorie Sport. Andere Veranstaltungen sollten bitte nicht mehr mit der Markierung
gekennzeichnet werden. Alle Veranstaltungen dieser Markierung werden gezielt auf https://www.ekbo.de/themen/kirche-
sport.html ausgespielt.

Herzlich Willkommen im neuen Auftritt von EKBO-Termin

‘Wir freuen uns sehr, dass die Umstellung geklappt hat und wir Sie im neuen System begrdfen ddrfen. Wir haben lange an der
Umstellung gearbeitet und halten nun einige neue Funktionen far Sie bereit:

® gine Ressourcenplanung (z.B, fir Riume oder Gegenstinde wie Beamer)

* gin etwas moderneres Layout

# teilweise gednderte Menifahrung

# interne Veranstaltungen

* verbesserte Suchmaoglichkeiten in den eigenen Orten in der Veranstaltungsmaske
* die Freischaltfunktion fr Gruppenadministratoren

Manches sieht vielleicht etwas anders oder ungewohnt aus oder ist Ihnen in der Handhabung unklar, bitte zdgern Sie nicht, uns
eine Mail an ekbo-termine@ekbo.de zu schreiben, Wir freuen uns auf Ihr Feedback zu den neuen Funktion und dem neuen Layout
sowie weiteren Verbesserungsvarschidgen und arbeiten ansonsten stetig an einer Aktualisierung vom Handbuch, um Ihnen
moglichst viele Hilfestellungen bieten zu konnen: http://www.ekbo.de/service/wwwekbo-terminede/online-handbuch-schritt-
fuer-schritt.himl.

Ihr EKBO-Termine Team

Fristen:

- Wochenmagazin “die Kirche™: Die Gottesdienste und Konzerte werden am Montag zwei Wochen vorher exportiert, Beispiel: Am
15.01.18 wurden die Daten fur Sonntag, den 28.01.2018 exportiert. Bitte weisen Sie der Veranstaltung den Kanal “Die Kirche” zu,
ansonsten werden die Veranstaltungen nicht ubermittelt.

- Kultur in Kirchen: Der Export fir das Print-Magazin findet jeden zweiten Monat am 15. statt, also 15.04.18, 15.06.18 usw. Bitte
beachten Sie: Es werden kulturelle Veranstaltungstermine in Kirchen in Berlin und Potsdam fir das Print-Magazin berdcksichtigt,
und keine Gottesdienste, Bitte prifen Sie Ihre Kategoriezuweisung in EKEO-Termine, so dass einem Konzert in jedem Fall auch die
Kategorie Konzert zugewiesen ist bzw. die Veranstaltung als Sonstige Veranstaltungen angeleagt ist.

Bitte weisen Sie der Veranstaltung den Kanal “Kultur in Kirchen” zu, ansonsten werden die Veranstaltungen nicht ubermittelt,

- Dorfkirchensommer 2018: Die Anmeldung von Veranstaltungen fir die Printausgabe ist bis zum 07. Marz 2018 maglich. Online
werden auch spater eingegebene Termine oder spiter veranderte Angaben berdcksichtigt: http://www.dorfkirchensommer.ekbo.de,

MNoch Fragen? HIER finden Sie unser Online-Handbuch und das Schulungshandout

Bestatigung™*: [1 1ch habe die Informationen gelesen.

Bestatigen

N EKBO
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4 Eigene Daten




Eigene Daten

u
N EKBO
-

Veranstaltungen -
Struktur -
Export / Import ~
Zeitplane -
Rickmeldungen ~
Eigene Daten
dern

Einstellungen

Informationen ~

Logout

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine

L vrebmaster EKBO [vid: 1]

Eigene Daten bearbeiten

Benutzername*

Passwort” (mind. 8 Zeichen)

Freigabe-Recht

Name*

Kurzbeschreibung

Kirchengemeindenummer (opt )

Strasse, Nr*

PLZ*, Ort*

E-Mail*

Kontakt
(Tel / Fax / etc)

Kontakt intern

(Verantwortliche Person far
Datencingabe, et Daten werden nicht
veraffentlicht]

Kirchenkreis

Sprengel

Logo / Bild

Daten fiir Export freigeben

Zusatzdaten
(werden nicht angezzigt, aber exportiert)

[Abbrechen]

Zuletzt geSnden am 22022018 151204 Uhr | ID- 1

i +

Webmaster EKBO

Bersich Internet der EKBO

Georgenkirchstraiie 59

10249 Berin

ekbo-termne@ekbo.de

http://vww.ekbo.de

iberregional .

Berlin .

u Fuanceuiscie wrcre

B Brandani st Ovetsst
Keine Datei ausgewahit
[sitd toschen

Folgende Veranstatter dirfen meine Veranstaltungen exportieren:
(Veranstalter-IDs mit Komma getrennt eingeben)

N EKBO
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5 Rollen und Berechtigungen




Rollen und Berechtigungen

In unserer Veranstaltungsdatenbank gibt es verschiedene
Rollen:
« Administrator -> schaltet Zugange frei, vergibt Rollen, hat

Zugriff auf alle Accounts (EKBO)

« Gruppenadministrator -> legt Zugange fur die ihm
zugewiesenen Gemeinden an und schaltet diese frei, hat
Zugriff auf die ihm zugewiesenen Accounts (Kirchenkreis ->
Gemeinden)

« Veranstalter -> hat redaktionellen Zugriff auf seinen Account,
kann Daten importieren und exportieren (-> Kirchengemeinde)

« Redakteur -> kann die ihm zugewiesenen Daten exportieren,
hat aber keine redaktionellen Zugriffsrechte auf einen Account
(-> z.B. Tagesspiegel, zitty, tipp)

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 20



7 Strukturdaten




Strukturdaten anpassen

Veranstaltungen - Stru ktu r

Verwalten Sie hier lhre:

‘Veranstaltungsore

Veranstaltungsorte
Ansprechpersonen

Ansprechpartner
Kangle
‘eranstaltungstypen Ressourcen
Export / Import -
Kandle

Zeitpline -

Riackmeldungen - Veranstaltungstypen
Eigene Daten -

Informationen -

Logout

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 22



N EKBO

LPfarrsprengel Test [vid: 1193]

Veranstaltungen ~

Veranstaltungsorte

© Erstellen
Veranstaltungsorte
Ansprechpersonen ¥ Testkirche in gastweiser Nutzung @
Ressourcen Berlin [place: 7895 - ungenutzt - |
Kanéle
Veranstaltungstypen
Export / Import ~ Kalender WiEAIERIGNERTr RSN Alphabetisch sortieren | fremde Verwendung auflisten
Zeitpléne ~ Hinweis: regionale Orte (reg.) wurden von lhrem zusténdigen Gruppenadministrator angelegt und kénnen von mehreren Veranstaltern ausgewahlt werden.

Rickmeld -
Sl 7= Hilfe in Online-Handbuch
Eigene Daten ~
Informationen ~

Logout

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 23



N EKBO

LPfarrsprengeI Test [vid: 1193]

Veranstaltungsort erstellen / andern

Kategorie* ? Bitte auswahlen M

Bitte auswahlen

Kirche/Kapelle des Veranstalters

Ansprechpersonen Kirche/Kapelle in gastweiser Nutzung
Strasse, Nr

Veranstaltungen ~

Veranstaltungsorte Bezeichnung*

Ressourcen Gemeindehaus/Gemeindezentrum
Kanile PLZ Ortt Kindertagesstatte/Kindergarten
Veranstaltungstypen - Ort Servicezentrum/Altenheim
Familienbildungsstatte/Akademie/Tagungshaus
Export / Import ~ Weitere Informationen Krankenhaus
Zeitplane ~ (Kontakt/Wegbeschreibung) Ort im Ereien

Sonstiger Ort

Riickmeldungen ~

Eigene Daten ~

Informationen ~

Logout Bild Keine Datei ausgewanhilt.

Dateityp: gif/jpa/png mit max. 6 MB DateigréBe
Das Bild wird automatisch auf max. 300 Pixel Breite oder

max. 300 Pixel Hohe skaliert.

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 24



Veranstaltungen ~

Ansprechpersonen

Ressourcen

LELE

Veranstaltungstypen
Export / Import ~
Zeitpline -
Rickmeldungen ~
Eigene Daten ~
Informationen ~

Logout

N EKBO

1Pfarrsprenge! Test [vid: 1193]

Veranstaltungsort erstellen / andern

Kategorie® ? Kirche/Kapelle des Veranstalters :
Bezeichnung* St.-Bartholomaus-Kirche

Strasse, Nr Friedenstrafie 1

PLZ Ort* 10249 Berlin

Adresse in der Karte anzeigen

Weitere Informationen
(Kontakt/Wegbeschreibung)

Bild Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit.
Dateityp: gif/jpg/png mit max. 6 MB DateigroBe

Das Bild wird automatisch auf max. 300 Pixel Breite

oder max. 300 Pixel Hohe skafiert

Informationen zu verlasslich ge6ffneten Kirchen

Region

Farbe

(Zur Darstellung in der grafischen Ubersicht)

s KOSTOCK Danzig
Pcfsutnon e 7 ; i Karte  Saeelii Lobeck A { ]
Klicken Sie in die Karte, um die Position zu Hamburg \
bestimmen. 2 | oStettin
Ziehen Sie ggfs. den Marker an die richtige t Bremen Bydgoszcs
Stelle. ( ey Polen
n & Hannover . i ® Posen
Braunschweig oMagdeburg ]
erlande e
Dortmund
}sseno o Leipzig *
o Wroclaw -
. Kan Deutschland  ”&"% | o
~—9 ge Karterdaten © 2018 GeoBasis-DE/BKG (22009), Google  Nutzungsbedingungen

Rraitanmrad:

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 25



N EKBO

Eigene Daten ~
Informationen -

Logout

Bild Keine Datei ausgewihit.

Dateityp: gifjpg/prg mit max. & MB Dsteigribe
Das Bild wird automatisch auf mas. 300 Picel Breite

oder masx. 300 Picel Hohe skaliert

Informationen zu verlisslich geéffneten Kirchen

Diese Informationen erscheinen nur in besonderen Ausgaben: z.B. www.offene-kirchen-bayern.de, EKD-Kirchenapp

Offnungszeiten

Beschreibung der Kirche
(Geschichte, Architektur, Ausstattung,
Besonderheiten)

Format =

Die Kirche liegt an folgenden Pilgerwegen:

Bitte auswahlen ...
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N EKBO

Informationen zu verlisslich gedffneten Kirchen

Region

Farbe Berlin Nord-Ost A
(Zur Darstellung in der grafischen Ubersicht) Barnim

Landkreis Oberhavel
Position

Lichtenberg
Klicken 5ie in die Karte, umn die Position zu
. Marzahn
bestimmen.
Witte

Ziehen Sie ggfs. den Marker an die richtige
Stelle. Pankow
Berfin Stadtmitte
Friedrichshain
Kreuzberg
Mitte
Moabit
FPrenzlauer Berg
Tiergarten
Charlottenburg-Wilmersdorf
Charlottenburg
Wilmersdorf
Lichtenberg-Oberspree

Barrierefreiheit
Hellersdorf
Bitte priifen Sie die (Mindest-)Standards der EKBO.

Kopenick
bevor Sie [hren Veranstaltungsort einer Art der P L¥]

| andlraic Markicrh Cidarland

Barrierefreiheit zuweisen.

Barrierefreiheit sonstiges

Interne Informationen
‘Werden nicht angezeigt. aber exportiert; kinnen vom

Verznstzlter nicht bearbeitet werden.

Fremde Verwendung

fiir fremde Verwendung freigegeben
Andere Veranstatter kénnen [hre Orte verwenden. Sie

kénnen das fiir einzelne Orte untersagen (nicht

riickwirkend!).

Abbrechen Speichern

Zuletzt gedndert am 15.03.2018 13:08 Uhr | ID:
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N EKBO

Angaben zu den Mindesstandards

Mindesstandards fiir Mobilitdtsbehinderte

* 7ugang: Stufenlos, mit Rampe oder Treppenlift (auch fir Elektrorollstihle befahrbar).

# Alle Tiren und Génge auf dem Weg zu Kirche, Gemeindesaal, Gemeindebiiro und Toilette sind mindestens
90 cm breit,

* Toilette: Meben dem Toilettenbecken besteht eine Bewegungsfliche von 93 x 70 cm und vor dem
Toilettebecken von 150 x 130 cm und es gibt klappbare Haltegriff links und rechts.

-)I:‘ Diese Standards sind bei uns erfillt,

Bitte weiter mit Frage 1 bis 6 und 12

Mindesstandards fiir Blinde und Sehbehinderte

# (Glastdren sind nicht vorhanden oder - wenn vorhanden - in Augenhidhe kontrastoptimiert markiert.
# Treppen sind nicht vorhanden oder — wenn vorhanden — mit mindestens einem Handlauf versehen
# Es besteht die Méaglichkeit, einen Fahrdienst oder eine Begleitung anzufordern

* |m Gottesdienst werden die Liednummern angesagt.

-)l:‘ Diese Standards sind bei uns erfillt.

Bitte weiter mit Frage 7 bis 8 und 12

Mindesstandard fur Schwerhorige

# Eine Induktionsanlage oder FM-Anlage ist vorhanden und funktionsbereit.

-)D Diese Standards sind bei uns erfillt,

Bitte weiter mit Frage % und 12

Mindesstandard fiir Gehérlose

# Es finden Veranstaltungen in Gebardensprache statt oder Gebardensprachdolmetscher kinnen angefordert
werden.
-)l:‘ Diese Standards sind bei uns erfillt.

Bitte weiter mit Frage 10

Demenz

# Es werden Angebote fiir geistig behinderte und demente Menschen bereitgehalten.
# Es besteht die Maglichkeit, einen Fahrdienst oder eine Begleitung anzufordern.

Mindeststandards flir geistig Behinderte und Menschen mit

N Fimen Chmmdarde cimd bl e nfiille
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Veranstaltungsorte erste

_LPfarrsprengel Test [wid: 1193]

Veranstalter-Wechsel beenden

Veranstaltungen - ] ) .
Hinweis: Der Veranstaltungsort wurde gespeichert
Struktur

LS Veranstaltungsorte

Ansprechpersonen

Ressourcen © Erstellen

Kanale x Testkirche in gastweiser Nutzung

Veranstaltungstypen Beriin [place: TEI5 - ungenutzt - |
{Import ~ : St.-Bartholomaus-Kirche

Zeitplane -
Rickmeldungen -
Eigene Daten -
Informationen -

Logout
werden,

= Hilfe in Online-Handbuch

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine

FriedenstraBe 1, 10249 Berlin [place: 7896 - ungenutzt - |

Kalender BCEAERMGEG e G0 GHGTELE  Alphabetisch sortieren | fremde Verwendung auflisten

Hinweis: regionale Orte (reg.) wurden von |hrem zustdndigen Gruppenadministrator angelegt und kénnen von mehreren Veranstaltern ausgewahlt

=0
o

N EKBO
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Veranstaltungen -

Veranstaltungsorte
rsprechpesonen

Ressourcen

Kanile

‘Veranstaltungsty pen

Export / Import -

Zeitplane -

Rickmeldungen -
Eigene Daten -
Informationen -

Logout

N EKBO

Ansprechperson erstellen / andern

Mame *

E-Mail

Kontalkt
[Tel / Fax / etc)

Abbrechen

Zuletzt gedndert am 05.03.2018 1629 Uhr | 1D

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine
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Eigenen Kanal anlegen

|
e —— Kanale verwalten
Erstellen

Veranstaltungsorte ©

Ansprechpersonen

Veranstaltungsty pen
Export / Import - Hinweis: regicnale Kanile {reg) wurden von |hrem zustindigen Gruppenadministrator angelegt und kénnen von mehreren Veranstaltern ausgewshit
Zeitpline werden.
Rickmeldungen - Hilfe in Cnline-Handbuch

Eigene Daten -

Informationen -

Logout

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 31



B EKBO
|
) B
h Veranstaltungstypen verwalten
‘Weranstaltungsore ©Erstellen
E Konzerte
Konzerte mit atter und zeftgendssischer Musik [ipm: 50 B n

Hilfe in Online-Handbuch

Export / Import -
Zeitplane -
Rickmeldungen -
Eigene Daten -

Informationen -

Logout

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 32



Export / Import =
Zeitplane ~
Rickmeldungen -
Eigene Daten -
Informationen -

Lagout

Kategorie

Name *

Beschreibung

Farbe

Gruppe / Schlagwort

Uber Schizgworte kinnen Resourcen auf der
Buchungsseite gruppiert werden.

Bild

Dateityp: gif/ipa/png mit max. & MB
Dateigroke

Das Bild wird automatisch auf ein
quadratiches Format mit 400 x 400 Pixel
beschnitten.

Optionen

Label fiir Detailseite

Zeitpuffer vor einer Buchung

Zeitpuffer nach einer Buchung

Freigabe filr Veranstalter

(Komma-separierte Liste der IDe 2.8, 45 375 876,345)
Geopaosition (optional)

Benachrichtigungsfunktion

Offentliche Buchungsanfragen

Abbrechen

Zuletzt geSndert am 05032018 16:30 Uhr | ID:

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine

Ressource erstellen / @ndern

Gegenstand

I

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahl.

Prafung auf Doppelbelegung

D in WVeranstaltungsdetails anzeigen

Minuten

Minuten

N EKBO
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Ressource

Veranstaltungen -
s |
Veranstaltungsorte
Ansprechpersocnen
Kanasle
Weranstahtungstypen
Export / Import -
Zeitplane -
Rickmeldungen -
Eigene Daten -
Informationen -

Logowut

anlegen

L‘Nebmaster EKBO [vid: 1]

Ressourcen

& Erstellen Verwendungsabersicht

¥ Beamer

ich biin ein Test. [res: 2] B ﬂ
J Frau Langguth

[res: 3] E n

T . =
o Gemeinderaum links, Nr. 102
4

[re=z 4]

Himweis: Ausgegraute Reszourcen wurden von anderen Veranstaktern flr Sie freigegeben.

Sie konnen for offentliche Buchungsanfragen lhre Ressourcen unter folgendem Link erreichbar machen:
https:/fwww. ekbo-termine.de/fressourcenbuchungivid=1

Mit dem Parameter res konnen Sie die Auswahl auf bestimmte Ressourcen vornehmen [Ressourcen-1Ds mit Kommata getrennt, z.B:
res=34.53,42). Wenn 5Sie den Parameter withblocked=1 ergdnzen, werden in den Verflgbarkeitsanzeigen auch die gesperrten
Veranstaltungen berdcksichtig. Mit grouped=1 werden die Ressourcen nach Schlagworten [alphabetisch) gruppiert angezeigt,
Eeispiel: https:/fwww.ekbo-termine.de/ressourcenbuchungivid=18&res=34 45&withblocked=1&grouped=1

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 34



Ressourcenubersicht

J_Webmaster EKBO [vid: 1]

ik

Gruppierung nach Kategorie
Kalender PR 9 9

MD 05 Mrz_ 2018 Tag 7 Tage Heute < >

Buchungsanfragen

hen {; hil) Ressource 05 o6 07 OB 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

Struktur - ¥ egenstand

Export / Import = Beamer

Zeitplane -

¥ Person
Rickmeldungen -

Frau Langguth
Eigene Daten -

. ¥ Raum
Informationen -

Logout Gemeinderaum links,

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 35



Externe Buch

Beamer
Ich bin ein Test.
Preis:

Informationen zur
Abholung/Miste, etc.

10 € pro Std
Bitte in Raum XYZ abholen

Belegung anzeigen

Auswihlen:

Buchungsanirage

Tatente,

Q %

oG

-DEKG (62008), Google

Frau Langguth

Preis:
Informationen zur
Abholung/Miete, etc.

Belegung anzeigen

Auswihlen:

(@ >

Euchungzanfrage

Preis:
Informationen zur
Abholung/Miete, etc.

Gemeinderaum links, Nr. 102

50€

Belegung anzeigen

Auswiahlen:

>

Euchungzanfrage

18 8erin Olympic Park
Glympischer Platz @
Uﬂ\mu&dmn Berlin

et
=

- DEKG, (62008), Google

Belegung fur die Ausgewahlten am anzeigen

Buchungsanfrage

Fiir folgende Positionen®: P —

Veranstaltung™
Zeitraum®

Beschreibung, Machricht, Fragen, etc.:

E-Mailadresse™
Hame*:

Zusatz:

StraBe, Nr:

PLZ, Ort:

Weitere Kontaktinformationen (Tel.,
etc):

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine

N EKBO
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N EKBO

‘.Webmaster EKBO [vid: 1]

Buchungsanfragen
Suchbegriff Alle Ressourcen =

*

alle (chne Archiv)

struktur -

Zuriicksetzen Suche Anzeigen: 20 ¢ pro Seitevon &
Export / Import ~
Zeitpléne
Rickmeldungen ~ Anfrage vom: Diatum, Veranstaltung, angefragte Ressourcen
. 19.02.2018 13:43 Uhr Fr, 23.2.2018 10 - 11 Uhr : Ich bin eine Testveranstaltung G‘ 0
Eigene Daten ~ TL - tabea.langguth@posteo.de
Informationen - Frau Langguth
Logout 16.02.2018 15:04 Uhr 5a, 17.2.2018 11 - 12 Uhr : Hier kommt der zweite Test G‘ 0
1 ] 1]
2 TL1 - ekbo-termine@ekbo.de
Beamer
16,02.2018 15:02 Uhr Sa, 17.2.2018 10 - 11 Uhr : Testbeamer @ a
TL - ekbo-termine@ekbo.de
Beamer
09,11.2017 14:30 Uhr Fr. 10.11.2017 9 - 10 Uhr : Testbuchung
E O

Miklos Geyer - mgeyer@epv.de
Beamer, Frau Langguth, Gemeinderaum links, Mr. 102
07.11.2017 09:26 Uhr Fr. 17.11.2017 10 - 0 Uhr : Testveranstaltung
Test - ekbo-termine@ekbo.de
Beamer
28,10.2017 10:38 Uhr S0, 29.10.2017 9 Uhr - Mo, 30.10.2017 9 Uhr : Herbstfest
Anne Thorau - athorau@ekbo.de
Beamer
2510.2017 14:09 Uhr S0, 29.10.2017 19 - 21:30 Uhr : Schreibgruppe @ 0
Anne Thorau - athorau@ekbo.de
Gemeinderaum links, MNr, 102
24.10.2017 16:43 Uhr Sa, 28.10.2017 10 - 0 Uhr : Bibelstunde @ 0
o T.L - t.langguth@ekbo.de

Frau Langguth
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Buchungsanfragen verw

l‘u‘ufebmaster EKBO [vid: 1]

Fr, 23.2.2018 10 - 11 Uhr : Ich bin eine Testweranstaltung
Angefragte Ressourcen: Frau Langguth
1]
Vomn: TL tabea.langguth@posteo.de
Anfrage / Machricht:
. Adresse:
Struktur - Kontakt:
Export / Import -
Zeitplane -
Motizen:
Rickmeldungen -
Eigene Daten -
Informationen -
Logout Status: neu -
Abbrechen Speichern
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Buchungsanfragen verwe

Veranstaltungstyp wahlen
2 Gottesdienste
= Sonstige Veranstaltungen

=< Yeranstaltungen im Rahmen des Dorfkirchensommers

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine




8 Veranstaltungen eingeben




Veranstaltungen eingebe

LWebmaster EKBO [vid: 1]

Kalender

ﬂVeranstaItung lbernehmen

Ri urcenibersicht Veranstaltungstyp auswahlen:

Buchungsanfragen © Gottesdienste

- Berliner Dom A o
. A A
Loschen (Auswahl) © Sonstige Veranstaltungen s

© Veranstaltungen im Rahmen des Dorfkirchensommers
Struktur -

|_| Alle auswéhlen Ausgew.: TRl | freischalten || sperren | W Vergangene Veranstaltungen léschen (Auswahl)
Export / Import -

Ausgewdhlte dem Kanal wahlen . zuweisen

L1

Zeitplédne ~
Riickmeldungen ~
Eigene Daten ~

Informationen ~

Logout

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 41



Gottesdienste eingeben

Erste Felder ausfiillen -

L Webmaster EKBO [vid: 1]

Veranstaltung vom Typ "Gottesdienste” eingeben / dndern
Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Typ Gottesdienste : Gottesdienste in der Evangelischen Kirche berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (EKBO)

Kalender

Titel * :
Ressourcenibersicht Gottesdienst
Euchungsanfragen .

Kurzbeschreibung

Loschen (Auswahl)
z.B. Untertitel. Information in Gebérdensprache.

Struktur - Bibelstellen, usw.

[z 200 Zeichen]

Zeitpldne ~ Offentlich oder Intern * affentiich .
Geckmeldungen - Bitte beachten Sie: eine als intern gekennzeichnete Veranstaltung bietet keinen

) Zugangsschutz fiir vertrauliche Informationen!
Eigene Daten ~

-
Informationen ~ Pfarrer/in Pfarrer Test

_ {Viorname Nachname) / Bitte den Pfarrer immer an
e letzter Stelle zuffiihren, soliten mehrere Mamen
eingetragen werden. Ansonsten kommt es zu Fehlern
im Export an die Kirchenzettung. Wichtig: nur das letzte
‘Wort des Feldes wird fiir die Kirchenzeitung exportiert
{im korrekten Fall wire dies der Machname des

Pfarers).
Liturg/in
{Vorname Machname)

Lektor/in

[Viorname Nachname)

Termin(e) / Uhrzeit * von/am | . Uhr

bis | o Mirz 2018 o

. Mo Di Mi Do Fr Sa So
Uhrzeit

1 2 3 4
Untertitel (mazx. 150 Zei 5 6 7 8 g/l 10/ 11

12(| 13| 14| 13| 16| 17| 18

19(-20( 21| 22| 23| 24| 25

Terminassistent

Wiederholungstermin| 26 27 28 29 30 31

jede Woche am &
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Gottesdienste eingeben

Ort auswahlen

jede Woche am
l:‘MDl:lDil:‘ MiDDoDFIDSaDSo

l:‘ pausiert in den Schulferien von

Berlin

Hinweiz Wenn Sie weitere Termine eingeben mdchten, speichern Sie diese Veranstaltung und fligen Sie
darauthin weitere Termine hinzu.

Veranstaltungsort * Berliner Dom -
Sprengel * | .
Berliner Dom
~

Kirchenkreis *

Kirche Neukastrinchen
Kollekte * 5t Jacobi-Kirche

Ev. reform. Schlefkirche Képenick
Details zur Kollekte Schlof Liebenberg - Libertaskapelle v

Tectlireh
Kiirzel fir Gottesdienste |:| A = Abendmahl im Gottesdienst
{wichtig filr die Ausgabe won "diekKirche™) I:‘ ah = anschlieBend Abendmahl

|_| Ad = Andacht

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 43



Gottesdienste eingeben

Kiirzel fiir ,,dieKirche‘“, Weitere Informationen z

18.03.2018

Sprengel *
Kirchenkreis *

Kollekte *

Details zur Kollekte

Kiirzel fiir Gottesdienste

{wichtig fiir die Ausgabe von “dieKirche™)

Schulung EKBO-Termine

Berlin

(berregional

Die landeskirchlich vorgegebene Kollekte soll angezeigt werden:

weder im Export noch im Kalender

l:‘ A = Abendmahl im Gottesdienst
l:‘ aA = anschlieBend Abendmahl
l:‘ Ad = Andacht

l:‘ Ag = Agape

l:‘ Aok = Abendmahl chne Alkchol
l:‘ B = Bibelstunde

l:‘ Bei = Beichte

l:‘ F = Familiengottesdienst

l:‘ FG = Friedensgebet

l:‘ GK = Goldene Konfirmation

l:‘ 1 = Jugendgottesdienst

l:‘ mKigo = mit Kindergottesdienst (parallel zum Gottesdienst)
l:‘ K = Kenfirmation

l:‘ Kr = Krippenspiel

l:‘ Mu = musikalischer Gottesdienst
l:‘ M = Nachbesprechung

l:‘ Ok = dkumenischer Gottesdienst
l:‘ Pa = Passionsandacht

l:‘ Reg = Regionalgottesdienst

l:‘ Schu = Schulgottesdienst

l:‘ 5K = Silberne Konfirmation

l:‘ T = Taufe

l:‘ TE = Tauferinnerung

l:‘ W = Vesper

[ 1 Ws = Warhenschlussandacht

N EKBO
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Gottesdienste eingeben

Besondere Hinweise

Organist/in

[Vorname Machname)

Beschreibung der Kirchenmusik

{zB. FlGtenkreis X))

Verantwortliche/r fir Kindergottesdienst
[Vorname Machname)

Besondere Hinweise

Internetadresse

Bitte rit “httpe//” eingeben!

Ansprechperson

{nur Angsbe notwendig bei Fremdveranstaitung)
Bild

Erlzubte Dateityper: gif / jpeg / png: max. 12 MB

Dateigrébe; Automatische Skalierung auf 300 Px Héhe

oder Breite

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine

- keine Angabe -

Keine Datei ausgewahlt.

N EKBO
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Gottesdienste eingeben

Ruckmeldeformular, Sprachen, Ressourcen, Ba

Bild
Durchsuchen...  Keine Datei ausgewahit.
Erlaubte Dateitypen: gif / jpeg / png; max. 12 MB

DateigraBe; Automatische Skalierung auf 300 Px Hohe

oder Breite
Riickmeldeformular ohne s
Optional: Online von
bis
Optional: Max. Anzahl an Rickmeldungen: :
Sprache(n) m
Ressourcen

Bitte auswahlen

Angaben zur Barrierefreiheit Bitte ggfs auswahlen

Kanile [ Wochenzeitung "dieKirche"

Wahlen Sie ggfs. ‘Ausgabekanile’, auf denen die [ Kultur in Kirchen

Veranstaitung ausgegeben, bzw. exportiert werden soll.

Abbrechen Speichern

Notizen / Interne Infos

Statistik / Teilnehmerzahl

ar

Ganzzahliger Wert

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 46



Kalenderansicht

Veranstaltung gespeichert

N EKBO

L, Webmaster EKBO [vid: 1]

Kalender
Ressourcenubersicht
Buchungsanfragen
Loschen [Auswahl)

Marz 2018
Struktur -

Export / Import = D So, 18.3.2018 10 Uhr
Zeitpline ~ Juli 2018
Rickmeldungen - D Sa, 14.7.2018 10 Uhr
Eigene Daten -

Informationen ~ I:IAIIE auswihlen

Logout Ausgewdhlte dem Kanal

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine

Veranstaltung eingeben -

Hinweis: Die Veranstaltung wurde gespeichert x

T Filter einblenden 1 Veranstaltung dbernehmen

“ Gottesdienst - Berliner Dem y frv B

I Gottesdienst - Berliner Dom P e B

AUSQEW-:m freischalten | sperren | M Vergangene Veranstaltungen lGschen [fuswahl)

wahlen ...

L1

Zuweisen

a7



Kalenderansicht

Kopieren, Freischalten, Léschen, Typ andern

L Webmaster EKBO [vid: 1]

Hinweis: Die Veranstaltung wurde gespeichert 4
Kalender

Ressourcenubersicht . ) )
Veranstaltung eingeben - T Filter einblenden @ Veranstaltung dbernehmen
Buchungsanfragen

Loschen [Auswahl)

Msrz 2018

Struktur - G di Berliner D1

: I:‘So, 18.3.2018 10 Uhr i Gottesdienst - Berliner Dom S T~ B~
Export / Import ~
Zeitpléne ~ Juli 2018
Rackmeldungen + [ Jss, 1472018 10 Unr i Gottesdienst - Berliner Dom .
Eigene Daten ~ [C) Duplizieren
S l:lﬁ.lle auswahlen ﬁUSgEW-: freischalten | sperren || @ Vergangene Veranstaltungen |Gs © Freischalten
ogo = Typ d@ndern
Logout Ausgewihlte dem Kanal wahlen ... A Zuwel

i Loschen
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Kalenderansicht

Highlight wéahlen / Glihbirne anschalten

N EKBO

X Webmaster EKBO [vid: 1]

Kalender

Ressourcenubersicht

Veranstaltung eingeben -
Buchungsanfragen

Laschen (Auswahl)
Marz 2018
Struktur -~

: DSO, 18.3.2018 10 Uhr
Export / Import -
Juli 2018

Zeitpline -

D Sa, 14.7.2018 10 Uhr

I:IAIIE auswihlen

Ausgewidhlte dem Kanal

Rickmeldungen -
Eigene Daten -
Informationen -

Logout

18.03.2018

Schulung EKBO-Termine

Hinweis: Die Veranstaltung wurde gespeichert

Y Filter einblenden

Gottesdienst - Berliner Dom

Gottesdienst - Berliner Dom

Ausgew.: freischalten || sperren

wiahlen ...

m Veranstaltung dbernehmen

x
Y SR IR - I
1r Veranstalter Highlight
¥ Regionales Highlight
g gnlig o -

@ Vergangene Veranstaltungen l6schen [Auswahl)

L]

ZUWeisEn

49



Kalenderansicht

Filter einblenden/ausblenden

L Webmaster EKBO [vid: 1]

Veranstaltung eingeben - Y Filter ausblenden fm Veranstaltung Gbernehmen
Kalender

R B QTR IE Alle Veranstaltungsorte ¢ Alle Ansprechpersonen ¢

Buchungsanfragen

*

Laschen [Auswahl) Alle Kategorien s Alle Zielgruppen

Struktur -

Alle Veranstaltungstypen @ Suchbegriff
Export/ Import ~
Zeitpline - Chne Kanalfilterung 2 Alle Ressourcen %
tickmeldungen -
) nur aktuelle s Sichtbarkeit: alle = Tag | alle Termine :
Eigene Daten -
Informationen - Anzeigen: 20 s proSeitevon 3 Suche Zuriicksetzen
Logout
Marz 2018
Di, 6.3.2018 18 Uhr A Abendgebet - Ev. Kirche Schleife n
AL
DSD, 18.3.2018 10 Uhr o s 1 Gottesdienst - Berliner Dom P e
Juli 2018
I:‘ Sa, 14.7.2018 10 Uhr ~ ¥ 1 Gottesdienst - Berliner Dom S - O~
DAIIE auswahlen Ausgew.: freischalten | sperren | @ Vergangene Veranstaltungen I6schen (Auswahl)
Ausgewshlte dem Kanal wihlen - Zuweisen
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Kalenderansicht

Veranstaltung dbernehmen

Kalender
Ressourcendbersicht
Buchungsanfragen
Loschen (Auswahl)

Struktur -

Export / Import ~

Zeitpldne -
Rickmeldungen ~
Eigene Daten -
Informationen -

Logout

18.03.2018

Schulung EKBO-Termine

N EKBO
|
X Webmaster EKBO [vid: 1]
Veranstaltung eingeben - T Filter einblenden ‘ w Veranstaltung dbernehmen
Marz 2018
D So, 18.3.2018 10 Uhr i Gottesdienst - Berliner Dom P r e O
Juli 2018
DSE, 14.7.2018 10 Uhr Gottezdienst - Berliner Dom & P I . .
DAIIE auswihlen Ausgew.: m freischalten | sperren | W@ Vergangene Veranstaltungen laschen (Auswahl)
Ausgewdhlte dem Kanal wahlen = Zuweisen
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Kalenderansicht

Veranstaltung dbernehmen

&L Webmaster EKBO [vid: 1]

Auswahl:

Veranstaltungen ~ Region:  alle Kirchenkreise * Suchbegriff:
Struktur - Nur Highlights s Datum:
Export / Import - _
Alle Kategorien @ Sprache(n)
Zeitpline -
Alle Zielgruppen - Anzeigen: 20 ¢ pro Seite von 1003

Riickmeldungen -

Eigene Daten - Suche Zuricksetzen

Informationen ~ B 2[[3|la]||5]|..||s0]||51]]>>

Logout

Marz 2018
Mo, 5.3. %:30 Uhr - Keine Kreisgebietsreform in Brandenburg
Di, 6.3. 15:30 Uhr Perspektiven far den lindlichen Raum
= Ubernehmen Ev. Bildungsstitte auf Schwanenwerder - Simone Wasner
B Aleadiamia zu Bariin
Di, 6.3. Abendgebet
18 Uhr Ev. Kirche Schleife
& Ubernehmen Be. ¥irchangemainda Schidfa
Di, 6.3. Glaubenskurs SPUR 8
19 Uhr Evangelisches Gemeindehaus Burg - 5aal - Michael Heimann
& Ubernehmen Evangelischs Kirch engemsinds Burg Sprezwaki]
Di, 6.3. Komplet
20 Uhr Das Gebet zur Nacht in der Tradition christlicher Klaster
= Ubernehmen Alte Pfarrkirche Pankow - Wolfgang Wendt
Karchengemainda Alt-Pankow
Mi, 7.3. Passionsandacht
18 Uhr Fastenaktion
& Ubernehmen Alte Mazarethkirche Wedding
Bv. Nazarsthidrchangemainda
Mi, 7.3. Passionsmusiken in der Sternkirche
18:30 Uhr "Ehre sei dir, Christe” Chorile und Musik aus mehreren Jahrhunderten zur Einstimmung auf die
@ Ubernehmen Passionszeit
Sternkirche Potsdam
Ev. Starn-Kirchangaemsinds
Mi, 7.3. “Geistlich leben- ein Weg durch die Passionszeit 2018", mit Pfarrerin Lioba Diez und Ute
19-21 Uhr Voerster
% Ubernehmen Ubungsweg in der Passionszeit mit Impulsen und Begleitung
Gemeinderaum der ev. Pfingstkirche - Pfarrerin Lioba Diez
Bv. Mingst-Kirchangemainda
Mi, 7.3. Herr, ich habe lieb die Stitte deines Hauses
19 Uhr Kammerkonzert in der Tauf- und Traukirche
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Kalenderansicht

Veranstaltung dbernehmen

L, Webmaster EKBO [vid: 1]

Hinweis: Die Veranstaltung wurde Gberncmrmen. 4
Kalender

Ressourcenabersicht . ) )
Veranstaltung eingeben - Y Filter einblenden wm Veranstaltung dbernehmen
Buchungsanfragen

Laschen {Auswahl)

Mairz 2018
Struktur - . ; .
Di, 6.3.2018 18 Uhr ; Abendgebet - Ev. Kirche Schleife ﬂ
Export / Import - I‘i'.ll
Zeitpline ~ D50,1S.3.201310 Uhr ﬂ Gottesdienst - Berliner Dom S e O
Rickmeldungen - Juli 2018
Eigene Daten - ' ¢
I:‘Sa, 14.7.2018 10 Uhr i Gottesdienst - Berliner Dom & I .
Informationen -
Logout I:‘Alle auswihlen Ausgew.: freischalten || sperren || @ Vergangene Veranstaltungen laschen [Suswahl)
Ausgewdhlte dem Kanal wahlen . 2 ZUWeEisEn
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Kalenderansicht |l

Bearbeitungsmodus

Veranstaltungen

Kalend DBearbeltungsmodus
Ressourcenidbersicht 5 _ 1 1 Mrz 2018 Tag | Wache | Monat Yo < N
Buchungsanfragen D
Laschen [Auswahl) KW10 Me. 5.3 Di. 6.3 Mi. 7.3 Do. 8.3 Fr.9.3 Sa.10.3 So.11.3
Struktur - Ganztigig
Export / Import -
P P A
Zeitplane - 1
Rackmeldungen - B
Eigene Daten -
Informationen - 13
14
15
16
7
18 1800
Abendgebet
19
20
21
22
23
v
Auswahl:
Orte: ~
Alle Orte
l:‘ Berliner Dom
D.Kirche MNeukdstrinchen
W

St lacohi-Kirche
Anzeigen  Zuriicksetzen
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9 Veranstaltungsreihe
eingeben




Reihe erstellen

Veranstaltungsdaten eingeben =

=

L Webmaster EKBO [vid:

Veranstaltung vom Typ "Sonstige Veranstaltungen” eingeben / dndern
Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Kalend Typ Sonstige Veranstaltungen : Kulturelle Veranstaltungen in der Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (EKBO)
Kalender
Titel * ]
Ressourcenibersicht Konzertreine Test
Buchungsanfragen .
Kurzbeschreibung

Loschen [Auswahl}
zB. Untertitel, Information in Gebardensprache, usw.

Strubdur ~ [max. 200 Zeichen]

{/ Import - = .

P Offentlich oder Intern ™ #ffentlich .
Zeitplane - 3 = = = - 3
Bitte beachten Sie: eine als intern gekennzeichnete Veranstaltung bietet keinen
Rickmeldungen - Zugangsschutz fiir vertrauliche Informationen!

Eigene Daten - Termin(e) / Uhrzeit * von/am 11.03.2018 18 .00 Uhr

Informationen -

bis !
Logout - Uhr

Uhrzeit @von-bisteweils

Untertitel (max. 130 Zeichen)

Terminassistent

Wiederholungstermin bis zum | |

jede Woche am | o Marz 2018 L] :
DMOD Dil:lMil:‘Do Mo Di Mi Do Fr Sa So
l:‘pausiertin den Schulferien 1 2| 3 4

Berlin 5 6| F 8| 910 11 .

Hinweis: Wenn Sie weitere Termine ei 12 13 14 15 16 17 18 und filigen Sie
daraufhin weitere Termine hinzu. 19| 20l 21l 22| 23| 24| 25

Veranstaltungsort * Berliner Dom 26( 27| 28| 29| 30| 31 .

Region * == bitte wahlen :

Kirchenkreis * Uberregional

@

Art der Veranstaltung [ Gottesdienste
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Reihe erstellen

Wiederholungstermin einstellen, Veranstaltungsc

18.03.2018

Veranstaltungsort *
Region *
Kirchenkreis *

Art der Veranstaltung

Schulung EKBO-Termine

— Tl e v

Untertitel (max. 150 Zeichen)

Terminassistent

Wiederholungstermin bis zum | 15.04.2018

jede zweite Woche am s
DMODDiDMiDDoD Frl:‘SaSo

l:‘ pausiert in den Schulferien von
Berlin :

Hinweis: Wenn Sie weitere Termine eingeben méchten, speichern Sie diese Veranstaltung und fiigen Sie
daraufhin weitere Termine hinzu.

| Berliner Dom - |

i== bitte wahlen ‘e

== pitte wahlen
Potsdam

Mittelmark / FlAming / Brandenburg/MHavel
Prignitz { Ruppiner Land
Uckermark / Barnim
Oder-Spree-Seengebiet / Frankfurt/Oder
Dahme-Seengebiet / Spreewald
Miederlausitz / Elbe-Elster-Land
Schlesische Oberlausitz

Havelland

Oberhaval

Markisch-Oderland

Sachsen-Anhalt

Cottbus/Garlitz

Uberregional

l:‘ Sport

N EKBO
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Reihe erstellen

Art der Veranstaltung und Zielgruppe

Kirchenkreis * iiberregional M

Art der Veranstaltung l:‘ Gottesdienste
|:| Vortrage/Podiumsdiskussionen/Gesprachsrunden/Lesungen
|:| Ausstellungen/Kunst
|:| Fithrungen
l:‘ Konzerte/Theater/Musik
l:‘ Filmverfiihrungen
l:‘ Fortbildungen/Seminare
|:| Freizeiten/Reisen

|:| Gruppen/Kreise
|:| Meditation/spirituelle Angebote

l:‘ Feste/Feiern
l:‘ Sport
l:‘ Sonstiges

Besondere Hinweise

Zielgruppe l:‘ Alle Zielgruppen

|:| Kinder

|:| Konfirmanden

[] Jugendiche

[7] Junge Erwachsene
I:‘ Frauen

l:‘ Manner

|:| Familien

|:| Eltern

|:| Erwachsene
,_| Senioren
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Reihe in Kalenderansich

Kalender

Hinweis: Die Veranstaltung wurde gespeichert *

Ressourcendbersicht
‘eranstaltung eingeben - Y Filter ausblenden @ Veranstaltung dibernehmen
Buchungsanfragen

Laschen (Auswahl)

Alle Veranstaltungsorte e Alle Ansprechpersonen e
Struktur -
Export / Import ~ Alle Kategorien * Alle Zielgruppen %
Feitpline - )
Alle Veranstaltungstypen e Suchbegriff
Rickmeldungen -
Eigene Daten ~ Ohne Kanalfilterung @ Alle Ressourcen @
Informationen -
nur aktuelle * Sichtbarkeit: alle = Tag | alle Termine s
Logout
Anzeigen: 20 s proSeitevonB Suche Zuriicksetzen
Marz 2018
Di, 6.3.2012 18 Uhr A Abendgebet - Ev. Kirche Schleife ﬂ
ST
DSD,11.3.201313 Ukr ﬂ Konzertreihe Test - Berliner Dom Z T O~
l:‘ So, 18.3.2018 10 Uhr ﬂ Gottesdienst - Berliner Dom S T B~
|:| Sa, 25.3.2018 18 Uhr i Konzertreihe Test - Berliner Dom Z v -
April 2018
|:| So, 84,2012 18 Uhr i Konzertreihe Test - Berliner Dom Z - O
Juli 2018
l:‘ Sa, 14.7.2018 10 Uhr ﬂ Gottesdienst - Berliner Dom S T B
DAIIE auswihlen Ausgew.: freischalten | sperren || @ Vergangene Veranstaltungen laschen (Auswahl)
Ausgewshlte dem Kanal wahlen ... % Zuweisen
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Veranstaltung aus Reihe

B
Hinweis: Die Veranstaltung wurde gespeichert »*
Kalender

Ressourcendbersicht
‘eranstaltung eingeben - Y Filter ausblenden fm Veranstaltung dGbernehmen
Buchungsanfragen

Loschen [Auswahl)

Alle Veranstaltungsorte @ Alle Ansprechpersonen @
Struktur -
Export / Import - Alle Kategorien * Alle Zielgruppen *
Zeitpline - )
Alle Veranstaltungstypen @ Suchbegriff
Riickmeldungen -
Eigene Daten ~ Ohne Kanalfilterung s Alle Ressourcen &
Informationen
nur aktuelle = Sichtbarkeit: alle * Tag | alle Termine :
Logout
Anzeigen: 20 < proSeitevonb Suche Zuriicksetzen
Marz 2018
Di, 6.3.2012 18 Uhr ; Abendgebet - Ev. Kirche Schleife ﬂ
il Y
DSD,11.3.201313 Ukr ﬂ Konzertreihe Test - Berliner Dom @ - 8.
l:‘ So, 18.3.2012 10 Uhr i Gottesdienst - Berliner Dom P - 8-
|:| S0, 25.3.2018 18 Uhr i Konzertreihe Test - Berliner Dom = v -
April 2018
l:‘ So, 84,2012 18 Uhr i Konzertreihe Test - Berliner Dom Z - 8-
Juli 2018 3 aus Reihe herauslasen
l:‘Sa, 14.7.2012 10 Uhr ﬂ Gottesdienst - Berliner Dom [0 Duplizieren
@ Sperren
= Typ dndern
DAIIE auswihlen AUSQEW-: freischalten | sperren || @ Vergangene Veranstalty
W Loschen
Ausgewshlte dem Kanal wahlen ... % Zuweisen
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Reihe bearbeiten

L Webmaster EKBO [vid: 1]

Kalender
Titel *
Ressourcendbersicht
Buchungsanfragen .
Kurzbeschreibung

Loschen [Auswahl)
zB. Untertitel, Information in Gebirdensprache, usw.
Struktur - [mas. 200 Zeichen]

e = Offentlich oder Intern *

Zeitplane -
kmeldungen -
Eigene Daten - Termin(e) / Uhrzeit *

Informationen ~ © Termin hinzufiigen

Logout W Ausgewshlte l6schen

22 Termin(e) herauslgsen
Veranstaltungsort *
Region *

Kirchenkreis *

Art der Veranstaltung

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine

Veranstaltung vom Typ "Sonstige Veranstaltungen” eingeben / andern
Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder,

Typ Sonstige Veranstaltungen : Kulturelle Veranstaltungen in der Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (EKBO)

Konzertreihe Test

affentlich $

Bitte beachten Sie: eine als intern gekennzeichnete Veranstaltung bietet keinen
Zugangsschutz fir vertrauliche Informationen!

I:I @ 5o, 113201818 Uhkr
I:I So, 253201818 Uhr

l:‘ # S5o0,84.201818 Uhr

DAIIE auswihlen

| Berliner Dom -
Berlin e
lberregional *

l:‘ Gottesdienste

l:‘ Vortrige/Podiumsdiskussionen/Gesprachsrunden/Lesungen
l:‘ Ausstellungen/Kunst

l:‘ Fiihrungen

l:‘ Konzerte/Theater/Musik

N EKBO
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Aus Reihe geldste Verans

L Webmaster EKBO [vid: 1]

Hinweis: Die neue Reihe wurde erstellt. x
—— Veranstaltung vom Typ "Sonstige Veranstaltungen” eingeben / @ndern
Kalender
Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Ressourcendbersicht
o TR T Tvp Sonstige Veranstaltungen : Kulturelle Veranstaltungen in der Evangelischen Kirche Berlin-Erandenburg-schlesische Oberlausitz (EKEO)
_ o . Titel * ;
Laschen [Auswahl] Konzertreine Test
Struktur -
Kurzbeschreibung
z.B. Untertitel, Information in Gebérdensprache, usw.
Zeitpline - [max. 200 Zeichen]
Rickmeldungen ~ Offentlich oder Intern * #ffentlich "
Eigene Daten ~ Bitte beachten Sie: eine als intern gekennzeichnete Veranstaltung bietet keinen
ey < Zugangsschutz fir vertrauliche Informationen!
ogo Termin(e) / Uhrzeit *
Logout [ ] & so 842018 18uhr
© Termin hinzufigen
9 l:IAIIe auswdahlen
T Ausgewshlte l6schen
2z Termin(e) herauslgsen
Veranstaltungsort * Berliner Dom -
Region Berlin s
Kirchenkreis * iberregional +
Art der Veranstaltung l:‘ Gottesdienste

l:‘ Vortrdge/Podiumsdiskussionen/Gesprachsrunden/Lesungen
l:‘ Ausstellungen/Kunst

l:‘ Fihrungen

l:‘ Konzerte/Theater/Musik

l:‘ Filmvorfihrungen

l:‘ Fortbildungen,/Seminare

l:‘ Freizeiten/Reisen

l:‘ Gruppen/Kreise

[ 1 Meditation/spirituelle Anaebote
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Vergangene Veranstaltu

L ;

Vergangene Veranstaltungen |6schen

Sie haben 17 vergangene Veranstaltungen.

Veranstaltungen

Kalender
Bitte wahlen Sie ein Datum. Alle Veranstaltungen, die vor diesem Datum enden, werden geldscht,

Res rcendibersicht
Buchungzanfragen Alle Veranstaltungen vor dem 05.03.2018 lGschen.
Lischen {Auswahl)

_ ‘eranstaltungen von folgenden DGnttesdienstE

Struktur -

Veranstaltungstypen nicht lGschen: D Sonstige Veranstaltungen

Export / Import -
D‘Jeranstaltungen im Rahmen des Dorfkirchensommers

Zeitplane - [ konzerte
Riackmeldungen -
Veranstaltungen mit folgender Kategorie |:| Gottesdienste

Eigene Daten ~ nicht lI&schen:

D‘u‘curtrﬁgE,"Pc-diumsdiskussicunEnIGesprEchsrundenILesungen

Informationen -
DAusstellungen;’Kunst

Logout

DFUhrungen

] Konzerte/Theater/Musik
DFiImvnrfElhrungen
DFnrtbiIdungen,"Seminare

D Freizeiten/Reisen
DGruppem’Kreise

D Meditation/spirituelle Angebote
L] Feste/Feiern

DSpnrt

DSnnstiges

Abbrechen La=chen

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 63



10 Import




18.03.2018

Veranstaltungen -

Struktur -
Viorlagen
ot |
mit einem Klick

Zeitpline -

Rickmeldungen -

Eigene Daten ~

Informationen -

Logout

LEV. Kirchengemeinde Zepernick [vid: 166]

Veranstalter-Wechsel beenden

Import
Sie kdnnen Veranstaltungen in Form von C5V- oder XML-Dateien importieren. Die Dateien missen die Endung ".csv' oder 'xml* besitzen. Fir den
Aufbau der Importdatei orientieren Sie sich bitte an den Exportdateien (csv-Beispiel, xml-Beispiel).

Importdatei* Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit
Dateigrobe max. 2 MB
C5V-Einstellungen Trenner: - Begrenzen:

Import priifen

Bitte beachten Sie:

Die stammdaten (Titel, Kurzbeschreibung, etc.) werden getrennt von den Datumswerten gespeichert. So kénnen einem Stammdatensatz mehrere
Termine zugecrdnet werden. Jeder Stammdatensatz ist durch eine eindeutige Mummer ("_event ID") gekennzeichnet. Ebenso hat auch jeder
Termin eine eigene ID. Je nach dem, ob die_ewvent ID oder ID lhrer Import-Datensdtze schon vergeben sind oder nicht, wird ein Termin oder
ein Stammdatensatz mit neuen Werten gespeichert oder neu angelegt. Wenn Sie also z.B. einen Datensatz exportieren, die Daten @ndern, und
wieder importieren, wird der entsprechenden Datensatz mit den neuen Werten gespeichert. Wenn Sie die_event ID oder die ID lschen, wird
ein neuer Stammdatensatz oder Termindatensatz angelegt. 5o kénnen Veranstaltungen auch kopiert werden. Beachten Sie daher: Wenn mehrere
Stamrdatensétze die gleiche _event ID besitzen, ist der letzte Datensatz entscheidend und bestimmt das Endergebnis.

Sie kannen beim Import eine externe ID *_event EXTERNAL ID" mitgeben. Uber diese externe ID kdnnen Sie die importierten

Veranstaltungen wieder identifzieren, um diese z.B. zu aktualisieren oder zu lGschen.
Durch das Tag <action>DELETE</action:> kinnen Veranstaltungen dber den Import geldscht werden.

Auch die Veranstaltungsorte, Ansprechpartner und Eingabeformulare werden in eigenen Datenbank-Tabellen gespeichert. Der Stammdatensatz
enthilt einen Verweis auf den jeweiligen Ort, den Ansprechpartner und das Eingabeformular. Entscheidend sind deshalb fir diese Verkndpfungen
die Werte_event PERSON ID, event PLACE IDund_ewvent INPUTMASK ID.Die entsprechenden |ds finden Sie auf den

jeweiligen Ubersichtsseiten Ansprechpartner, Veranstaltungserte und Veranstaltungstypen.

Wenn 5ie Einzelheiten zum Veranstaltungsort, Ansprechpartner oder Eingabeformular in der Importdatei andern, hat das keine Auswirkungen.
Wenn Sie daher Anderungen bei Veranstaltungsorten, Ansprechpartnern oder Eingabemasken vornehmen méchten, miissen Sie das
direkt iiber die entsprechenden Meniipunkte machen.

Ressourcen kiinnen nicht dber den Import zugeordnet werden.

Schulung EKBO-Termine

N EKBO
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Import N EKBO

Importdatei in Excel

Datei Start \ Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins

- n [==] EEEh X AutoSumr
,y/.- = Zeilenumbruch Standard b ﬁ Standard Gut = Ea- % @ EFG"DE[QK

L-i'a Kopieren v . - -
o Eonisk TbEsiagen E8 Verbinden und zentrieren - | &3~ % 000 | %5 3% Fo'?:;li:g::g i ;‘;’;:;:;":v Neutral Schlecht <| | Einfdgen Lschen Format
Zwischenablage ) ‘ Schriftart I ‘ Ausrichtung | Zahl P ‘ Formatvorlagen | Zellen ‘
Al v £|ID
d A B \ Cc \ D [ E G [ H \ | | J | K | L | M | N \ 0 [ B \ Q \ R |
D ISTART END MODE _event ID  _event_INPU _event_TITLE _event_ EVEM_event PEOF _event_SHOF _event LONC _event LINK _event KAT _event KAT_._event_ EMAI _event PERS _event PLAC _event REGII
#HHHEH 0000-00-00 1'vonbis 11 Musterverans 1 5.1 Dies ist die K Dies ist eine http://www.ve 3 1 vernetztekirck 1 1 44

G}' * Ausschneiden Arial “Jio A AT =

Einfugen F X

(2 Loschen ~

-
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10 Export




Export

Auswahl festlegen

L.

Veranstaltungen -
Zeitraum wahlen ... ® vom | 06.03.2018 bis| 13.03.2018

Struktur -

Export / Import Alle Veranstaltungsorte : Alle Ansprechpersonen :

Varlagen

Alle Kategorien s o Alle Zielgruppen s o
Import
(IR0 CIIES Alle Veranstaltungstypen : 5 Ohne Kanalfilterung -
Zeitplane -
Riickmeldungen = Sichtbarkeit: alle + mit ibernommenen Veranstaltungen 2
Eigene Daten - : . m .
Eigene Veranstaltungen * o Alle Vieranstaltungen &
Informationen -
e Alle Ressourcen 2 Suchbegriff:
Vorschau: (insges. 0 Veranstaltungen)
Format:
Liste (rif) B nach Datum (rif) B
DIM Ad *
Zuriicksetzen Exportieren
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Export

Formatauswabhl

N EKBO

i

Veranstaltungen ~
Zeitraum wahlen ...
Struktur -

Export / Import Alle Veranstaltungsorte

Vorlagen

Alle Kategorien
Import

[ GLFAI (e Alle Veranstaltungstypen
Zeitpline ~

Riickmeldungen ~ Sichtbarkeit alle

Eigene Daten ~ Eigene Veranstaltungen
Informationen -

Alle Ressourcen

Vorschau: (insges. 0 Veranstaltungen)

Format:

Liste (rif)

MS Word (docx)
OpenDocument (odt)

PDF (pdf)

Komma-getrennte Werte (csv)
Excel (xlsx)

HML

Eigene Format-Def. mit Datei

—- Gespeicherte Exportformate —

vom| 06.03.20138 bis| 13.03.2018

Alle Ansprechpersonen

Alle Zielgruppen

Ohne Kanalfilterung

mit ibernommenen Veranstaltungen

Alle Veranstaltungen

Suchbegriff:

nach Datum (rif)

DIMN A4




Export l:KBO

Ansicht in Word =

(wa | H9- | = exp2018-03-06 (Geschiitzte Ansicht) - Microsoft Word - O X

Start  Finfiigen  Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberpriifen  Ansicht b a

‘ o Geschiitzte Ansicht Diese Datei stammt von einem Internetspeicherort und kann ein Risiko darstellen. Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeigen. [ Bearbeitung aktivieren l

Iy

Ev. Kirchengemeinde Schleife

Dienstag, 6.03.2018
Di 6.03., 18.00 Uhr Abendgebet, Ev. Kirche Schleife

Sonntag, 11.03.2018
So 11.03., 18.00 Uhr  Konzertreihe Test, Berliner Dom
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Export B EKBO

mit einem Klick

Veranstaltungen -

Export mit einem Klick

Struktur -

nachste Woche

VR DIN A4 s nach Datum (rtf)
Import

Zeitplane -

vom | 12.03.2018 bis| 18.03.2018

Rickmeldungen -
Eigene Daten -
Informationen -

Lo gout
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Export u EKBO

Gespeicherte Einstellungen =

|
Export-Vorlagen
Veranstaltungen - Sie kénnen Export-Einstellungen speichern, mit deren Hilfe oft benétigte Exporte schnell gemacht werden oder regelma@ig Veranstaltungen per

_ E-Mail oder FTP verschickt werden kénnen.
Struktur -

Export / lmport € Erstellen

Vorlagen
Import Von bis Varschau Exportieren

mit einem Klick

Zeitplane -

Rickmeldungen -

Eigene Daten -
Informationen =

Li ut
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Export

Gespeicherte Einstellungen

Gespeicherte Einstellung
Veranstaltungen -

Bezeichnung *
Struktur - ng

Export / Import

Beschreibung
Varlagen
Import
mit einem Klick
Zeitplane - Alle Veranstaltungen dffentlich %
MrdmaiungEn = Veranstalter:  alle auswahlen
Eigene Daten ~ |:| Eigene Veranstaltungen

Informationen -

Logout

mit Ubernommenen Yeranstaltungen

“*

Veranstaltstypen:
Alle Veranstaltungstypen
l:‘ Gottesdienste

l:‘ Sonstige Veranstaltungen

Veranctaltunnen im Rahmen dec Daflirchencn

Kanile:

Ohne Kanalfilterung

|:| Wochenzeitung "dieKirche"
|:| Kultur in Kirchen

Ressourcen:
|:| Alle Ressourcen

Alle Kategorien

l:‘ Gottesdienste

l:‘ Vortrige/Podiumsdiskussi {Gesprachsrunden/L
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Alle Zielgruppen
l:‘ Kinder

l:‘ Kenfirmanden
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Export B EKBO

Automatisierte Exporte

Automatisierten Export erstellen / &ndern

Veranstaltungen - Bezeichnung™

Strukdur -

Intervall Jede Woche ¢ am  So ¢
Uhrzeit um 000 o+ Uhr
Ressourcen-Reports Auswahl des Exports” — (Gespeicherte Exportformate — ¢
Rickmeldungen - .
) Zeitraum Start: Exporttag + Tage
Eigene Daten ~
Informationen - Ende: Exporttag + Tage (max. 366)
Logout
Altiv Ja .

Mit E-Mail verschicken:

Bitte vollstindig angeben oder leerlassen:

Empfinger E-Mailadresse(n)

{ggfs. mit Komma trennen)

Absender E-Mailadresse
Betreff

Text der E-Mail

Mit FTP tbertragen:

Bitte vollstindig angeben oder leerlassen:

FTP-Host (Server)
FTP-Ordner

FTP-User
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Export

Ressourcen-Report

Veranstaltungen -
Struktur -
Export / Import ~
Zeitpline -
Rickmeldungen -
Eigene Daten -
Informationen -

Logout

18.03.2018

Ressourcen-Report

Bezeichnung®

Intervall

Uhrzeit

Ressource(n)

Zeitraum

Aktiv

EmpEs E-Mailad oy

{ggfs. mit Komma trennen)

Abbrechen

Schulung EKBO-Termine

Jede Woche ¢ am So 2
um 000 % Uhr
Bitte
Bitte whlen Sie ein oder mehrere Resscurcen, die in dem Bericht berlicksichtigt werden sollen.
Start: Exporttag + Tage
Ende: Exporttag +

Tage (max. 366)

Ja

Speichern
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Info Ausgabe

Anzeige von Veranstaltungen auf der eigenen Ha

PR Informationen zur Anzeige lhrer Veranstaltungen im Internet

Struktur ~ Fir die Anzeige im Internet gibt es zahlreiche Maglichkeiten. Hier finden Sie Informationen, wie sie Ihre Veranstaltungen in |hre Website

/ Impert - integrieren kénnen.

Zeitplane - 1. Fortlaufende Listendarstellung als Verlinkung oder Anzeige in einem iFrame
2. Wochenweise Listendarstellung als Verlinkung oder Anzeige in einemn iFrame
3. Fortlaufende Listendarstellung als PHP-Skript

Eigene Daten - 4. Teaser als PHP-Skript

5. Teaser im iFrame

kmeldungen -

6. Kalenderansicht als Verlinkung oder Anzeige in einem iFrame

7. Karte fir einem iFrame
8. Ausgabe im Kachel-Design
9. Daten als XML

Link-Generator
API-Key
Die Auswahl der Veranstaltungen kann durch Parameter gesteuert werden. Fir die Ausgabearten 1,5 und & kdnnen Sie den Link-Generator

ogout
wverwenden.

1. Fortlaufende Listendarstellung als Verlinkung oder Anzeige in einem iFrame
Folgende Seite kénnen Sie auf lhrer Website verlinken oder in einem iFrame anzeigen:

http:/fwww.ekbo-termine.de/veranstaltungenvid=166
Alternativ mit einem Mini-Kalender im Suchfilter:

http:/fwww.ekbo-termine.de/veranstaltungen2?vid=166
Mit Hilfe von zahlreichen Parametern kénnen Sie die Auswahl der angezeigten Veranstaltungen anpassen. Lesen Sie bitte dazu den Abschnitt
"Ausgabe-Parameter” im Online-Handbuch.

Wenn ndtig, kdnnen Sie mit Hilfe einer C55-5tylesheet-Datei die Ausgabe an das Design |hrer Website anpassen. Sie konnen dafir folgende
Vorlage verwenden: C55-Stylesheet-Datei. Speichern Sie die angepasste Datei auf [hren Server und geben Sie die vollstindige Adresse als
css-Parameter an.

Beispiel: Wenn Sie eine css-Datei erstellt haben, die auf lhrem Server unter http://www.ihre-domain.de/styles/et.css zu finden ist, dann lautet der
Link far die Veranstaltungsseite:

http:/www.ekbo-termine.de/veranstaltungen?vid=1668ucss=http://www.ihre-domain.de/styles/et.css

2. Wochenweise Listendarstellung als Verlinkung oder Anzeige in einem iFrame
Folgende Seite kiinnen Sie auf lhrer Website verlinken oder in einem iFrame anzeigen:

http://www.ekbo-termine.de/veranstaltungen-in-der-wocheivid=166
Diese Version bietet eine Wochendarstellung jeweils Mo-So unterteilt in Gottesdienste und die restlichen Veranstaltungen.

Wenn ndtig, kdnnen Sie mit Hilfe einer C55-5tylesheet-Datei die Ausgabe an das Design |hrer Website anpassen. Sie kénnen dafir folgende
Vorlage verwenden: C55-Stylesheet-Datei. Speichern Sie die angepasste Datei auf [hren Server und geben Sie die vollstindige Adresse als
css-Parameter an.
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Info Ausgabe

7 |
Link-Generator
Veranstaltungen -
Alle Veranstaltungen ¢ offentlich ¢
Struktur -
Export / Import ~ Alle Kategorien ~ Alle Zielgruppen ~
Zeitpline - Gottesdienste Kinder
Vortrage/Podiumsdiskussionen/Gesprachsrunden/Lesung Konfirmanden
Rickmeldungen -
Ausstellungen/Kunst v Jugendliche v
Eigene Daten -
Informationen -
Anzeige im Internet St-Annen-Kirche Zepernick Karin Zapf
Link-Generator St-Annen-Gemeindehaus Zepernick
AP|-Key
Logout
Alle Ver. altungstypen Eigene Veranstaltungen
Gottesdienste
Sonstige Veranstaltungen
Veranstaltungen im Rahmen des Dorfkirchensommers V]
Ohne Ifilterung Suchbegriff:
‘Wochenzeitung "dieKirche”
Kultur in Kirchen
Link anzeigen fir:
Ausgabe Veranstalter 1 B
http:/fwww.ekbo-termine.de/veranstaltungenvid=166
Link zum Kopieren: hitp:/hwww.ekbo-termine.defveranstaltungen?vid="166
Link aktualisieren Zuriicksetzen QR-Code erstellen
78
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12 Rickmeldungen




Riuckmeldungen

Formular erstellen

TSR Rickmeldeformulare
Struktur -

O Erstellen

Export / Import -

Zeitpline -

Rickmeldungen

Farmulare

Eigene Daten -

Informationen -

Logout

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 80



Rickmeldungen

Formular erstellen

- Ruckmeldeformular

Ve

Veranstaltungen -

Kurzbezeichnung intern *

Struktur ~ mae. 30 Zeichen

Export / Import - Empfinger E-Mail *

Zeitpline
Datenschutz |:| eingetragene Daten nicht per E-Mail verschicken.
Linkbezeichnung *

. max. 100 Zeichen
Eigene Daten -

et Uberschrift *
Informationen -

QR-Code l:‘ PDF-Dokument mit QR-Code als E-Mail Anhang mitschicken

Formular * Gestalten Sie hier lhr Rickmeldeformular, Sie haben die Maglichkeit, eigene Formularfelder zu
definieren und Platzhalter fir Informationen der jeweiligen Veranstaltung einzufigen. Klicken
Sie dazu auf das [ffil- Symbeol des Texteditors

B I |L|&= &= e | Format - | @lPistzhatter sinfigen
@ & @ = ™ E M= 0 H| B ousicod

{ event_TITLE}

{DATE}
{_event_SHORT_DESCRIFTION}

Ot

{_place_NAME}
[_place_STREET_NR}
{_place_ZIP} { place CITY}

Leitung: {_person_MAME] - {_person_EMAIL}

lhre Angaben:

Mame, Vorname: [Textfeld-einzeilig:Mame|40|nctempty]

E-Mailadresse: [Textfeld-gi ilig:E-Mail|40] email]
Anschrift: [Textfeld-mehrzeilig:Anschrift| 40| 4]
Bemerkung: [Textfeld-mehrzeilig: Bemerkung|40|4]
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Riuckmeldungen

Formular erstellen

L Webmaster EKBO [vid: 1]

Veranstaltungen -

Rickmeldeformulare

© Erstellen

Struktur ~

Export / Import ~

Zeitpline ~ ¥ Nikolskoe = n 'a

Kartenreservierung flir Weihnachtsgottesdienst in Nikolskoe | Empfinger. tlangguth@ekbo.de [ID- 22]
Rickmeldungen

Farmulare

Eigene Daten -

Informationen -

Logout
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Riuckmeldungen

Formular in Veranstaltung einbinden

Bild

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewihlt.

Erlaubte Dateitypen: gif / jpeg / png: max. 12 MB
Dateigrobe; Automatische Skalierung auf 300 Px Hohe

oder Breite

Riickmeldeformular ohne -
Opticnal: Online von
bis
Optional: Max. Anzahl an Rickmeldungen: N

Sprache(n) Deutsch *

Ressourcen Bitte auswahlen ...

Angaben zur Barrierefreiheit

Bitte ggfs. auswahlen ...
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Riuckmeldungen

Formular erstellen

L, Webmaster EKBO [vid: 1]

Zuriick zur Ubersicht 72 BEOO&
Kalender
yurcendbersicht Gottesdienst
Buchungsanfragen So, 18.3.2018 10 Uhr Judika
Laschen (Auswahl)
Pfarrer/in Pfarrer Test
Struktur - .
Veranstaltungsort Berliner Dom
Export / Import - Amn Lustgarten
10178 Berlin

Zeitpline -

Rickmeldungen -
Eigene Daten -

Informationen ~ Kiirzel fiir Gottesdienste

Logout Hier kinnen Sie Karten reservieren

Veranstalter / veréffentlicht von: Webmaster EKBO
Bereich Internet der EKBEQ
B EVANGELISCHE KIRCHE GeorgenkirchstraBe 69
B = i 10249 Berlin

ekbo-termine@ekbo.de
http:/fwww.ekbo.de
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Riuckmeldungen

Formular erstellen =

Kartenreservierung fiir Weihnachtsgottesdienst in
Nikolskoe

Gottesdienst

Sonntag, 18.3. 10 Uhr

Ort:

Berliner Dom
Am Lustgarten
10178 Berlin

Leitung: -

Ihre Angaben:

Name, Vorname:

E-Mailadresse:
Anschrift:
Kartenanzahl: 1 =

Bemerkung:
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(L)
Rickmeldungen
Formular erstellen .
Datei Bearbeiten Ansicht > fiir We Nikolskeo_QR_20161011.pdf - Adobe Acrobat Pro DC - [m] x
. I @ Viclen Dank - Mozilla Firefox Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe M
Mk oo e eriesionel oy Werkzeuge  Dokument S B E Q T @ £ @ sGIT~
€ @ | www.ekbo-termine]
Kartenreservierung fiir Weihnachtsgottesdienst in Nikolskeo
Testkonzert
Sa, 24.12.10 Uhr
e - 8 x
Link zur Veranstaltung: L1}
http:/fiwww.ekbo-termine.de/veranstaltung_im_detail62464.html
Ihre Angaben finden Sie unter diesem Link: ) [ —
http:/Awww.ekbo-termine.de/Veranstalter/feedbackinfo.php?hash=889737fb4469ef7da2c6
&
Vernetzte
irche www_evangelische-termine de
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Riuckmeldungen

Formular erstellen

L, Webmaster EKBO [vid: 1]

Veranstaltungen -

Rickmeldungen verwalten

Dezember 2016
Sa, 24.12.2016 10 Uhr 1 Testkonzert @ n

Struktur ~
Export / Import ~
Zeitpline -
Formulare
Eigene Daten -
Informationen -

Logout

18.03.2018 Schulung EKBO-Termine 87



Riuckmeldungen

Formular erstellen

L Webmaster EKBO [vid: 1]

Rickmeldungen zur Veranstaltung verwalten
Veranstaltungen ~ Sa, 24.12.2016 10 Uhr Testkonzert

Struktur ~ Sortierung:  Datum der Rickmeldung (aufst) #
Export / Import -

Zeitols Bearbeiten S5t. OF MName EMail Anschrift Kartenanzahl Bemerkung r
Zeitpldne ~
r3 Langguth, Tekaa | tlangguthiakbo.da | GaocrgankirchstraBa 83-70 | 4 'Wir brauchan bitta ginen Matz an dar S2ite, da gina Parson im Rolistuhl szt
10249 Barfin

Formulare
Eigene Daten -
Informationen -
Logout

P

Export als xlsx | Export als csv || Export als xml
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Riuckmeldungen

Formular erstellen

Veranstaltungen -

Struktur -

Export / Import ~

Zeitpline -
Formulare

Eigene Daten -

Informationen -

Legout

L‘-Nebmaster EKBO [vid: 1]

Riickmeldung bearbeiten

Mame Langguth, Tabea
EMail tlangguth@ekbo.de
Anschrift Georgenkirchstraie 69 - 70
10249 Berlin

Kartenanzahl -
Bemerkung Wir brauchen bitte einen Platz an der Seite, da eine Person im Rollstuhl sitzt.
Status weil gelb orange - violett  blau  griin
Erfassung OR-Code erfasst: Nein | erfassen
Motizen
Bestatigungs-E-Mail Erneut versenden

Abbrechen Speichern
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Bayrisches Handbuch

http://handbuch.evangelische-termine.de/

Handbuch: Evangelische Termine
- der Veranstalfungskalender fiir Bayern

{ Bayern

Schnellstart Impressum

Sl Handvnch Handbuch Evangelische Termine Hetie il ivhist

o Startseite Wir haben dem

o Einfilhrung wwiw.evangelische-termine.de ist eine Datenbank fiir Veranstaltungskalender ein

o Zugang beaniragen Gottesdienste und Veranstaltungen im Bereich der Evang.-Luth. gmnd!egendes Update

o Anmelden Kirche in Bayern. Gemeinden, kirchliche Einrichtungen inklusive spendlertF i e':(t:gf:

» Berechtigungen Diakonischer Werke, die einen Zugang beantragt haben, kénnen o Forn o Rier Was

o Veranstaltungsorte unter www.evangelische-termine.de ithre Termine eingeben. ist neu?

o Ansprechpartner

o Kandle Nur einmal eingeben - vielfdltig nutzen!

» Veranstaltungen
eingeben » Gottesdienste und Veranstaltungstermine gehéren zu den nto

» Export wichtigsten Informationen einer Kirchengemeinde oder

» Import Einrichtung. Potentielle Besucher sollen informiert und + Ein Diskussionsforumzu

» Anzeige im Internet eingeladen werden. Dies geschieht in vielfiltigen Medien s evangcioie. ;

o Eigene z.B. im Internet, im Gemeindebrief, im Schaukasten, bei termine.‘(l s ﬁnd?:b%em
Verm.lsta]tung,stypeu Abkiindigungen‘im Gottesdienst m speziellen Flyern, in der mmm‘e S
definieren d yern, ein Login ndtig.

e ortlichen Presse ete. + Achten Sie auf das "1®

T i Fnien « Alles, was mit Terminen zu tun hat, muss organisatorisch Tipp-Symbol, um

» SOAP-Schnittstelle betreut werden. So braucht es im Pfarramt oder in der prakfische Hinweise zu

o Einbindung Google- Einrichtung z.B. Terminiibersichten oder den Funktionen
Kalender Raumbelegungsplédne. bekommen.

» Dekanatsinformationen:
puns T I -

o Erginzung EBW o Sl A s N x < Fxvaneelische Termine 0
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EKBO Handbuch

http://www.ekbo.de/wir/servicecenter/wwwekbo-termin
schritt.html

L) Kalender Adresswerk Presse S#emap Suche Barrersfrei PL EN
B EVANGELISCHE KIRCHE O Kontrast
aeﬂin-arandenburg-schleslsche Oberlausitz
Wir - Glauben ~ Feiemn ~ Denken - Handeln - Q

ekbo.de » Wir » Servicecenter » www.ekbo-termine.de
» Online-Handbuch "Schritt fir Schritt”

Online-Handbuch fiir www.ekbo-termine.de

Wir

> GKR-Wahl 2016
> Kirchengemeinden
> Kirchenkreise

> Landeskirche

-

. Zugang beantragen

€ -

. Anmelden

@ ¥
N

> Kirchenfinanzen

w

.Ihre Daten
> Kirchensteuer

> Kirchengebaude
? Friedhofe
> Zahlen und Fakten

o~

. Rollen und Berechtigungen

o

. Veranstaltungsorte anlegen
? Historie

> Stellenangebote

6. Ansprechpartner/in festlegen 5
> Weitere Angebote
> Kirchen - ABC | Glossar
7. Eine einzelne Veranstaltung eingeben
> www.ekbo-termine.de
8. Eine Veranstaltungsreihe anlegen
> Formulare
> Logo-Markenassistent
9. Eine einzelne Veranstaltung innerhalb einer Reihe bearbeiten

> Mediathek
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14 Verknupfung
ChurchDesk




Verknupfung zu Church

Veranstaltungen -

Einstellungen verwalten

SlLEl - Bestimmte Funktionen oder Einstellungen werden Ober Wertepaare gesteuert. Informationen hierzu erhalten Sie von [hrem Administrator,

ET-"FII r) |l'r1|;]|:|rt -

© neuen Wert erstellen

Zeitpline ~

Bezeichnung Wert

Rickmeldungen - ]
churchdesk-id 247 @ n

Passwort dndern

Informationen -

Lo gout
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15 Fragen oder Probleme?




Kontakt

Ev. Landeskirche Berlin-Brandenburg-schlesische

Oberlausitz
Konsistorium

Abt. 2

Tabea Langguth
ekbo-termine@ekbo.de

Tel 030 - 243 44 121 (Infotelefon)
www.ekbo.de
www.ekbo-termine.de
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