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B EVANGELISCHER KIRCHENKREISVERBAND
Lausitz

u Stellenausschreibung

Der Evangelische Kirchenkreisverband ist Trager des Kirchlichen Verwaltungsamtes Lausitz, welches als Dienstleister
die Verwaltungsaufgaben der Evangelischen Kirchenkreise Cottbus, Niederlausitz und Schlesische Oberlausitz und
deren zugehorige Kirchengemeinden an den Standorten Cottbus, Gorlitz sowie Liibben wahrnimmt.

Wir suchen ab sofort fiir den Standort Gorlitz unbefristet
einen Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d) im Bereich Buchhaltung

Der Beschéaftigungsumfang ist mit 75 v.H. vorgesehen. Die Vergutung richtet sich nach dem Tarifvertrag der
Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (TV-EKBO). Die Eingruppierung erfolgt in die EG 8.

lhre Aufgaben bei uns:
- Erstellung von Haushaltsplanen, der Jahresabschlisse sowie der Bilanzen von Kirchengemeinden
- Durchfuihrung des Zahlungsverkehrs
- Buchen und Uberwachung von Bankkonten und Barkassen
- Uberwachung von Forderungen und Verbindlichkeiten
- Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung
- Erstellung von Bauhaushalten
- Beratung der Kirchengemeinden in allen Finanzangelegenheiten (Bereitstellung von Entscheidungshilfen)

Das zeichnet Sie aus:

- eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich, als Steuerfachangestellte, Verwaltungs-
fachangestellte(r) oder eine vergleichbare Qualifikation

- Kenntnisse im Steuer- oder Haushaltsrecht

- gute Kenntnisse von Verwaltungsablaufen und —zusammenhangen

- kommunikative Kompetenz, Engagement und Belastbarkeit sowie eigenverantwortliche und strukturierte Ar-
beitsweise sowie dienstleistungsorientiertes Handeln

- ein sicherer Umgang mit gdngigen EDV-Programmen

- eine hohe Identifikation mit dem kirchlichen Auftrag und Wertschatzung lhrer Lebens- und Arbeitsweisen

Unser Angebot an Sie:
- ein Arbeitsverhaltnis mit allen sozialen Leistungen des TV-EKBO
- eine vielseitige, selbstandige, verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit
- ein freundliches und aufgeschlossenes Team
- Moglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Weiterbildung
- eine betriebliche Altersvorsorge

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Hinweise:

Mit Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich einverstanden, dass wir lhre Daten elektronisch erfassen, speichern und
ausschlieBlich fir Zwecke des Bewerbungsverfahrens nutzen durfen. Das Kirchliche Verwaltungsamt wird diese Daten
nicht an Dritte weitergeben.

Far weitere Informationen und Auskunfte stehen Ihnen der Vorstand des Kirchlichen Verwaltungsamtes Herr Schneider
(Tel. 0173 / 8377269, e-mail v.schneider@kva-lausitz.de) und die stellv. Vorstéandin Frau Spielberg (Tel. 0355 / 78007-
22, e-mail s.spielberg@kva-lausitz.de ) zur Verfigung.

Bitte senden Sie Ihre vollstéandigen Unterlagen spatestens bis zum 29.07.2024 an:

Ev. Kirchenkreisverband Lausitz

Kirchliches Verwaltungsamt Lausitz, Standort Cottbus
Gertraudtenstralie 1

03046 Cottbus

oder vorzugsweise per e-mail an v.schneider@kva-lausitz.de.




